
ADJUNTAR DOCUMENTS ALS CLIENTS
Butlletí Setmanal



Sovint guardem a l’ordinador diversos arxius amb documents dels nostres clients com factures, fulls

d’SPD, autoritzacions, fulls de consentiment de tractament de dades, etc.

Doncs el Nixfarma ens permet desar aquests documents a les fitxes de client corresponents per

facilitar-nos la seva gestió. Amb aquesta opció tenim organitzats els diferents documents i podem

accedir-hi fàcilment a aquests quan ho necessitem. A més, guanyarem en seguretat, ja que aquests

arxius es desaran automàticament amb la còpia diària del Nixfarma.

En aquest butlletí veurem com adjuntar els documents dels clients a les fitxes corresponents.
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Accedim al menú Vendes ClientsMestre clients:
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Indiquem el client al qual volem adjuntar documents.
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Cliquem a Documents.
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Un cop accedim a la finestra de Documents Nixfarma, seleccionem la carpeta on volem desar el document.
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Cliquem Introduir per seleccionar
el document.



Seleccionem el document que volem adjuntar.
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Cliquem a Examinar per
cercar el document al
nostre ordinador

Seleccionem el document
i cliquem a Obrir.Finalment, introduïm un Títol i una

descripció. Cliquem a Acceptar.



Com veiem a l’exemple, ja tenim el document adjuntat a la fitxa del client corresponent.
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Si necessitem visualitzar el document,
fem doble clic sobre aquest.



SEMPRE AL TEU SERVEI
Bon Treball


